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1. O6uue TpeGoBanus Ge30MacCHOCTH
1.1. VYrpo3sl B NUCbMEHHOH (opMe MOTryT MOCTYIHTh B~ OpPraHU3aldio, Kak IIo

MOYTOBOMY KaHally, TaK M B pe3yJibTaTe OOHApYXKEHHs! Pa3IMYHOIO poJa aHOHWMHBIX
MaTepHaloB (3alUCKH, HaIHCH, MHMOpPMAIIHsl, 3alHCaHHast Ha JTUCKe U T.1.)
1.2. TIlpu stom HeoOxomumo ueTkoe cobmonenue paborHEkamMu MADCY «CIII
«I"paHb) 0OpalleHus ¢ aHOHUMHBIMU MaTepHUaaMH.
IIpenynpenurensabie Mepbl (Mepbl TPOMUIAKTHKHA):
- TLIATeJIFHBIN IPOCMOTP MOCTYNAIOLIeH MUCHMEHHOM POy KILUH, [IPOCMOT] IUCKOB;
- 0co0oe BHUMaHUE He0OX0AUMO oOpaIiaTh Ha OGaHAEpOIH, MIUChMa, KPYITHbIEe YITaKOBKH,
HOCBUIKY, Gy TISIPBI yIIAKOBKH U T.I1., B TOM YHCIIE U PEKJIAMHBIE TIPOCTIEKTEL.
Llenb npoBepKU — He MPOITYCTHTh BO3MOYKHBIE COOOIIEHHUsT 00 Yyrpo3e TEpPOPUCTHIECKOrO
aKTa.
2. MpaBuiia o0paleHnsi ¢ AHOHHMHBLIMH MAaTepPHAJIAMH, COAEPKAMMMHU YIrPO3bl
TePPOPHCTHYECKOr0 XapaKrepa.
2.1. TIlpm momyvyeHMH aQHOHHMHOTO  Marepuanga,  COJAEpPIKAIIero  yrpo3sl
TePPOPUCTHYECKOTO XapaKTepa BITOIHHUTH ClieIyIOIe TpeOOBaHNUS:
eo0paiiaiiTech ¢ HUIM MaKCHUMaJIbHO OCTOPOXKHO;
eyOepuTe ero B YHCTHIH JIOTHO 3aKPbIBaeMBIil TIOJMITHICHOBBII TaKeT U IOMECTHTE B
OTZIENIBHYIO JKECTKYIO MaIKY;
eriocTapaiTech He OCTABISATh HA HEM OTIIEYaTKOB CBOMX I1aJIbLIEB;
®cClId JIOKYMEHT IOCTYIIHII B KOHBEPTE, ero BCKPBITHE IPOU3BOIUTCS TOJIBKO C JIEBOM
WITH TIPaBO# CTOPOHBI, aKKYPaTHO OTpe3asi KPOMKH HOXKHHULIAMU;
®COXpaHsHTe BCe: caM JOKYMEHT C TEKCTOM, JIIOObIe BIIOXKEHUs, KOHBEPT U YIaKOBKY,
HHUYero He BBIOpachIBANTE;
eHe pacLIUpsiiTe KPyYT JIUL, 3HAKOMUBIIHXCS C COJEPIKaHUEM JOKYMEHTa.
2.2.AHOHHMHBIE MaTepuaibl HampaBbTe B I[PABOOXPAHUTEIbHBIE OpPraHbl ¢
COIPOBOAUTENBHBIM MHCEMOM, B KOTOPOM JOJDKHBI OBITh YyKa3aHbl KOHKDETHbIE
NpPU3HAKA AHOHUMHBIX MarepualioB (BHJ, KOJIHYECTBO, KaKHM CIIOCOOOM M Ha 4YeM
HCIIOJIHEHBI, ¢ KaKWX CJIOB HAYHHAETCS U KaKUMH 3aKaHUUBAETCS TEKCT, Haluuue
MOANKCH H T.M.), @ Tak)Ke OOCTOSTENbCTBA, CBSI3aHHBIE C WX OOHAPYKEHUEM WM
TIOJTy Y€ HHEeM.
2.3.AHOHHMHBIE MaTepHalbl HE JMNODKHBI CIIMBATBHCS, CKIIEMBAThCS, HAa HUX He
paspemaercss nenarh IOAMKMCH, NOAYEPKMBATh MIM OOBOAUTHL OT/ENbHBIE MeCTa B
TEeKCTe, MHUCATh PE30IOLHMY H YKa3aHUs], TAKXKe 3alpelaeTcs UX MITh U Cru0aTs.
24.Ilpy WCTONHEHMM pE30MIONMHA W JpyrMX HaJANUCed Ha CONPOBOAUTEIBHBIX
JIOKYMEHTaX He JOJDKHO OCTaBaThCs JaBICHBIX CJI€N0B Ha aHOHUMHBIX MaTepHanax.
2.5. PerucTpalOHHbIH MITAMII IIPOCTABISETCS] TOJIBKO Ha CONPOBOAMTENIBHBIX MHCEMAX
OpraHu3alMd M 3asBICHMAX TpaxJaH, NepelaBlIMX aHOHUMHBIE MaTepualbl B
MHCTaHLHH.
IMoauuus 02 (02* wan 020 ¢ mo6uabuoro MTC, Tene2, Meragon; 002 - buiaiin)
Cayx6a cnacenusi: 01 (01% uam 010 ¢ mo6ussHoro MTC, Tene2, Meradon; 001 -
buaaiin) nan 112.
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 Инструкция 

при поступлении угрозы террористического акта в письменном виде 
1. Общие требования безопасности
1.1. Угрозы в письменной форме могут поступить в организацию, как по почтовому каналу, так и в результате обнаружения различного рода анонимных материалов (записки, надписи, информация, записанная на диске и т.д.)
1.2. При этом необходимо четкое соблюдение работниками МАФСУ «СШ «Грань» обращения с анонимными материалами.
Предупредительные меры (меры профилактики):

· тщательный просмотр поступающей письменной продукции, просмотр дисков;

· особое внимание необходимо обращать на бандероли, письма, крупные упаковки, посылки, футляры упаковки и т.п., в том числе и рекламные проспекты.

Цель проверки – не пропустить возможные сообщения об угрозе террористического акта.

2. Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера.

2.1. При получении анонимного материала, содержащего угрозы террористического характера выполнить следующие требования: 

· обращайтесь с ним максимально осторожно;

· уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку;

· постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев;

· если документ поступил в конверте, его вскрытие производится только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами;

· сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, ничего не выбрасывайте;

· не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа.
2.2.Анонимные материалы направьте в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором должны быть указаны конкретные признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их обнаружением или получением.

2.3.Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать подписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания, также запрещается их мять и сгибать.

2.4.При исполнении резолюций и других надписей на сопроводительных документах не должно оставаться давленых следов на анонимных материалах.

2.5. Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы в инстанции.

Полиция 02 (02* или 020 с мобильного МТС, Теле2, Мегафон; 002 - Билайн) Служба спасения: 01 (01* или 010 с мобильного МТС, Теле2, Мегафон; 001 - Билайн) или 112.
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